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Regulamin udostepniania dokumentéw cztonkom

Spétdzielni Mieszkaniowe] w Zaganiu

§1

Regulamin niniejszy zostat opracowany na podstawie:

1)
2)
3)
4)
5)

Ustawy 2 16.09.1982 r. Prawo spdtdzielcze z pdinle|szyml zmlanami,

Ustawy z 15.12,2000 r. o spétdzielniach mieszkanlowych z péZnlejszyml zmianami,
Ustawy z 10.05.2018 r. o ochronle danych osobowych z péZnlejszymi zmianaml,
Ustawy 2 16.04.1993 . 0 zwalczanlu nleuczclwej konkurenc]l z péfniejszymi zmlanami,
Statutu Spétdzlelni Mieszkaniowe] w Zaganiu.

Regulamin okresla zasady, warunk! oraz tryb udostepniania dokumentéw Spétdzlelni jej
Cztonkom.

Dokumenty mogg byé udostepniane:

1) na stronie Internetowe] Spétdzieinl (www.sm.zagan.pl),

2) w formie kopii lub odplséw,

3) do wglagdu w sledzibie Spétdzielni.

Cztonek Spétdzielni ma prawo do zaznajomienla sig na stronie Internetowej Spétdzielnt:

1) zaktualnym statutem Spéidzielni | uchwalonyml na jego podstawle regulaminam,

2} z uchwataml | protokotami posiedzert organéw Spdtdzielnl z zastrzezenlem § 4 ust. 4
ninlejszego regulaminu,

3) z protokotaml lustracji wraz z listem polustracyjnym,

4) z rocznymi sprawozdaniam! z dzlatalnoécl Spétdzielnl tgcznle ze sprawozdaniami
flnansowymi | opinig biegtego rewidenta.

Cztonek Spétdzielnl ma prawo uzyskania nieodpfatnej kopil aktualnego statutu Spétdzielni

I kazdego z wydanych na Jego podstawie regulaminéw.

Cztonek Spétdzieln] ma prawo wgladu w sledzible Spétdzielni do wtasnych akt czionkowskich

oraz do uzyskanta Ich nlecdptatnych kopil lub odpiséw.

Czionek Spétdzlelni ma prawo wystgplenia nieodptatnle z iadaniem wgladu w sledzible

Spétdzielni lub uzyskania odptatnie kopll:

1} uchwat| protokotéw posiedzeri organéw Spétdzielni z zastrzeteniem § 4 ust. 3 niniejszego
Regulaminu,

2) protokotdw lustrac]i wraz z listami polustracyjnymi,

3) rocznych sprawozdari z dzlatalnoscl Spétdzielni tacznle ze sprawozdaniami finansowymi
i opiniag biegtego rewidenta,

4) faktur I uméw zawartych przez Spétdzielnie z osobaml trzeciml z zastrzezeniem § 4 ust. 5
I 6 ninle)szego regulaminu.

Cztonek Spétdzielni ma prawo do zapoznania sig z opublikowanymi na stronle internetowe;]

Spétdzielnl lub wytozonym! w lokalu Spétdzlelnl wszystkimi sprawozdaniami i projektami

uchwat, kt6re bedg przedmiotem obrad Walnego Zgromadzenia Spétdzielnt, Dokumenty te sg

udostepnlanie co najmniej 21 dni przed terminem Walnego Zgromadzenia.

o



§4

. Cztonkom Spétdzielni udostepnlane sy wytacznie dokumenty wymienione w § 3.

Uchwaly | protokoly obrad organéw Spétdzielni udostepnlane s3 bez danych osobowych
Cztonkéw Spétdzlelni | Innych oséb nlebedacych Cztonkami Zarzadu i Rady Nadzorcze]
Spéidzielnl. Dane te musza byé usunigte lub zaclemnione przed udostepnienlem tych
dokumentéw.

Uprawnienia przewlidziane w § 3 ust. 4 pkt. 4 nie obeJmujg faktur | uméw zawieranych przez
Spéidzielni¢ z osobami trzeciml, jeiell zawlera)a one Informacje, ktérych ujawnienle
naruszytoby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych albo tajemnice handlowa.

. Odmowa udostgpnlenla musl by¢ udzielona na pi$mie | zawlera¢ wyczerpujgce uzasadnlenie.
Czlonek, ktéremu odméwiono dostepu do dokumentéw moze ztozy¢ wnlosek do Sadu
Rejestrowego o zobowlgzanie Spéidzielnl do Ich udostepnlenia. Wnlosek nalety ztolyé
w terminie 14 dnl od dnla dorgczenta cztonkow! pisemnej odmowy.

§5

. Statut Spétdzielni | przyjete na Jego podstawie regulaminy podlegaja publikacji na stronie
Internetowej Spétdzielni w czescl ogdinodostepnej, w zaktadce ,Statut” oraz ,Spétdzielnla -
Regulaminy”.

Uchwaly i protokoty obrad organéw Spétdzielni i przyjete przez nie uchwaty, protokoty lustracji
wraz z |istami polustracyjnymi oraz roczne sprawozdania wraz z oplnig blegtego rewidenta
publikowane s3 na stronie internetowe] Spétdzieinl w czesci dostepne] Jedynie Cztonkom,
w zakladce ,Strefa Cztonka”. Dokumenty te publikowane s po Ich przyjeciu przez organy
Spétdzielnt.

. Sprawozdania | projekty uchwat, ktére beda przedmiotem obrad Walnego Zgromadzenia
Spétdzieini publikowane s na stronie Internetowe) Spétdzielni w czedcl dostepne] jedynle
Cztonkom, w zaktadce , Strefa Cztonka”.

. Za obstuge strony Internetowej odpowlada pracownlk z dzlatu technicznego oraz firma
informatyczna.

. Czlonek zalnteresowany otrzymaniem dostepu do dokumentéw, o ktérych mowaw § 3 ust. 4
wystepule w te] sprawie z pisemnym wnloskiem do Spétdzielni. We wniosku powinny by¢
podane nazwy | daty dokumentdéw, a jesli to niemozliwe — wskazdwki umozliwlajace ich
[dentyfikacje. Wniosek moze byé dostarczony osobiscie do siedziby Spéidzielni wzglednie
wystany poczty tradycyjng lub elektroniczng w formie skanu. W przypadku dostarczenia
wnlosku poczty elektroniczng Czfonek zobowigzany jest przed otrzymaniem dostepu do
dokumentéw zlotyé oryginat wniosku.

. Obowigzujacy wzér wnlosku stanowi zatacznlk nr 1 do ninlejszego regulaminu. Druk wnlosku
dostgpny Jest w sledzible Spétdzielni, a jego edytowalna wersja elektroniczna znajduje sie na
stronle internetowej Spétdzielni w zaktadce ,Spétdzielnia” — , Formularze do pobranla®.

. Jedll zawarte we wniosku wskazéwki dotyczace dokumentu sq nlewystarczajace do Jego
identyflkacjl, Spétdzielnla moZe telefonicznle lub pismem wezwaé wnioskujacego do
uzupeinienia wnlosku.

Dokumenty udostepniane s3 w terminie 30 dni od zloienla wniosku. W przypadku, gdy
wniosek zawlera zadanie udostepnienla duzej iloéci dokumentéw lub dokumentéw wydanych
przed okresem 3 lat poprzedzajacych rok bletacy, Spétdzielnia moe wydtuzyé ten termin do
60 dnl. Zawladomienie o terminie udostepnienla dokumentéw Spétdzielnia dostarcza
Cztonkowi pisemnle lub drogg elektronlczna.
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. lJezeli zadane dokumenty, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 dostepne s na stronie internetowej
Spétdzielni, Spdtdzielnia powinna poinformowaé o tym Czlonka Spétdzielnl | zasugerowad
odstapienie od Zgdanla udostepniania Ich w Inne] formie.

. Koszty przygotowania sporzadzenia kopll dokumentdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 ponosl
Cztonek wystepujacy o te dokumenty. Kalkulacja optaty za wykonanie kserokapii dokumentéw
Czfonkom Spdtdzielni stanowl zatacznlk nr 2 ninlejszego regulaminu.

. Kopie lub odpisy dokumentdw dla wniosku)acych sporzadza sie w Jednym egzemplarzu.

. Odbidr kserokopii dokumentéw nastepuje osoblécie przez wnloskodawce lub petnomocnika
w sekretarlacle Spétdzieln] po potwlerdzeniu w rejestrze udostepnlanych kserokopii
prowadzonym w sekretariacle Spéidzlelni oraz po przediozeniu dowodu wptaty okreélone]
kwoty, ktéra bedzle lloczynem iloscl kopll | kosztu wykonanla jednego egzemplarza kserokopii,
badé za pofrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzenlem odbloru (koszt doliczany do
optaty wydawanych dokumentdw zgodnie z cennikiem Poczty Polskie)).

. Dokumenty nle beda udostepniane droga mallowa.

§7

. -Spétdzielnla kazdorazowo wyznacza pracownlka do sporzadzenla kopli dokumentéw lub ich
udostepnienia do wgladu.

. Spéidzielnla zobowigzuje wyznaczonego pracownika do rejestrowania wydawanych kserokopli
| udostepnlanych dokumentéw.

Prowadzony w tym celu reestr stanowigcy zatacznlk nr 3 niniejszego regulaminu powinien
zawleraé nastepujgce dane: datg wydania lub udostepnlenia dokumentéw, Imie | nazwisko
Cztonka, ktéremu dokumenty wydano lub udostepniono, opis dokumentéw wydanych lub
udostepnionych, podpls zainteresowanego Cztonka, uwagl.

Udostepnlanie Cztonkow! dokumentéw do wglagdu moze sig odbyé wytacznie w obecnosci
wyznaczonego pracownika Spétdzielni.

. Cztonkowi Spétdzielni udostepniane sg do wgladu oryginaty dokumentéw lub Ich kople. Jeieli
dokumenty zawierajg dane chronione przeplsami prawa, naley Je uprzednio usungé lub
zaciemnié,

Podczas przegladania dokumentéw Czionek Spétdzielni moze Je fotografowac lub skanowaé
przy pomocy wtasnego sprzetu.

Cztonek Spétdzielni, ktéry otrzyma dostep do dokumentdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 1 4
moZe uzyskane w ten sposéb Informacje wykorzystywaé wyltacznle w celach zwigzanych
2 dzlatalno$cig Spétdzielni i w jej Interesie.

. Zarzad moie odmowié udostepniania dokumentéw, jezeli Istnleje uzasadniona obawa, e
Cztonek Spétdzieln! wykorzysta pozyskane w ten sposéb Informacje w celach sprzecznych
z Interesem Spéidzielni.

. Odmowa musi byé udzielona na piémle | zawleraé wyczerpujace uzasadnienle. Czionek,
ktéremu odmdwiono dostepu do dokumentéw mote 2toiyé wniosek do Sadu Rejestrowego
o zohowlgzanie Spétdzielnl do ich udostepnienia. Wniosek nalezy ztozyé w terminie 14 dni od
dnia doreczenia cztonkow! pisemne] odmowy.

. Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw | zawartych w nich Informacji w sposéb .
sprzeczny z regulaminem oraz innyml przepisami prawa lub w sposéb zagrazajacy interesowi

fo&



Spétdzielnl, Innych Cztonkéw i oséb trzecich moie by¢ zgtoszone przez Zarzad Spétdzielni do
organéw $ciganla.

§10

Regulamin zostat zatwlerdzony uchwaty nr 43/2025 Rady Nadzorcze] Spétdzieini na
posledzeniu 26 marca 2025 r.

. Regulamin wchodzl w 2ycie z dniem zatwlerdzenla.

. Zatgczniki stanowig integralng cze$é ninlejszego Regulaminu.

Sekretarz Rady Nadzorcze) Przewodniczgcy Rady Nadzorcze]
. ; %:? /
{lwona Danak) (Jacek Koprucki)




Zatacznik nr 1
do Regulaminu udostepniania dokumentéw czionkom Spétdzielni Mieszkaniowej w Zaganiu

ZagAM, ANM@.urercerrsnmsmrssesesessemerassersessesessssrersns

telefon kontaktowy

Whiosek o udostepnienie dokumentéw
Oé$wladczam, 2e jestem cztonklem Spétdzlelni Mieszkaniowe] w Zaganiu,

Na podstawie ustawy z dnla 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkantowych oraz ustawy zdnia 16
wrzesnla 1982 r. Prawo spéldzielcze oraz Regulaminu udostepniania dokumentéw czlonkom
Spétdzlelni Mieszkaniowe] w Zaganlu wnioskuje o:

1. sporzadzenie i wydanie kserokopil nize] wymienionych dokumentéw:

Oéwiadczam, ze zostatem poinformowany o koniecznosci wnieslenia oplaty zgodnie z kalkulacjg
stanowlgcq zatacznik nr 2 do Regulaminu udostepniania dokumentéw.

2. umoiliwienle mi wgladu do nastepujacych dokumentdw:

O terminle | miejscu odbloru wnioskowanych dokumentéw lub o terminie udostepnienia do wglgdu
dokumentéw Spétdzielni prosze poinformowaé mnie telefonicznie na numer wskazany we wniosku lub
plsemnie na adres korespondencyjny lub mailowy wskazany we wniosku.

Zapoznatem/am sle i zobowiazuje sie do przestrzegania obowlazujacego Regulaminu udostepniania
dokumentéw czlonkom Spétdzleini Mieszkaniowe] w Zaganiu oraz ochrony danych osobowych
1 Informacji gospodarczych zawartych w udostepnlanych dokumentach i rejestrze cztonkéw Spétdzielni
zgodnie z przepisaml ustawy o ochronie danych oschowych oraz ustawy o zwalczaniu nleuczciwej
konkurenci.
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Zatgczniknr 1
do Reguiaminu udostgpniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowe) w Zaganiu

Zobowlgzuje sle nle wykorzystywat pozyskanych informacji oraz wydanych dokumentéw w sposdb
naruszajacy prawa oséb trzecich (prawnych i flzycznych), w sposéb sprzecany z interesem Spéidzielni
a takle w spos6b powodufacy lub mogacy spowodowaé szkode dla Spétdzieln bad# oséb trzecich
(prawnych [ fizycznych);

Zobowlgzuje si¢ do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europe]skiego | Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w twigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w sprawle swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenla dyrektywy 95/46/WE oraz
Innych przepiséw prawa dotyczacych przetwarzanla Informacjl chronfonych;

Jestem:Swladomy/ éwladoma odpowledzialnoéci karne] za przetwerzanle danych osobowych (art.107
ustawy o ochronle danych osobowych) uzyskanych podczas wgladu do dokumentéw Spétdzielni
Mieszkaniowe] w Zaganiu, udostgpnionych ml na mé) wnlosek.

czytelny podpls

Oswladczam, Ze 2apoznatam/em slg z dokumentamt wymlenlonyml we wnlosku/otrzymatam/em
kopie wnloskowanych dokumentéw (podpis wymagany po realizacjl wniosku).

czytelny podpis
Klauzula Informacyjna

Zgodnle z art. 13 Rozporzqdzenla Parlamentu Europejskiego | Rady (EU) 2016/679 (RODO) z dnia 27
kwietnia 2016 informuje sle, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Spétdzlelnla Mieszkanlowa ul. Sosnowa 40, 68-100 Zagari.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Spétdzielni Mieszkanlowe] w Zaganlu - tel,
68/477-21-40 e-mall: rodo@smzagan.p)

2, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb nlezbednych w celu realizacjl wniosku
 udostepnienle dokumentéw lub wydanie kserokopii na podstawle art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenla
Parlamentu Europe|sklego | Rady {EU) 2016/679 (RODO) z dnla 27 kwletnla 2016 oraz ustawg
o ochronie danych osobowych z dnfa 10 maja 2018 r.

3. Panl/Pana dane osobowe przechowywane bedg do cofnigcia zgody na przetwarzanie,

4, Panl/Pana dane osobowe mogy byé przekazywane wyiacznie podmiotom uprawnionym do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepliséw prawa.

5. Posiada Pani/Pan prawo do Z3danla od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do Ich
sprostowania, usunigcla lub ograniczenla przetwarzania, prawo do wnieslenia sprzeciwu wobec
przetwarzanla, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnlgcia zgody w dowolnym momencle,

6. Ma Panl/Pan prawo wnieslenla skargl do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom Spétdzielni Mieszkaniowej w Zaganiu

Kalkulacja optaty za wykonanle kserokopii dokumentéw udostepnianych
Cztonkom Spétdzielni na podstawie art. 8'ust. 112 Ustawy o spéidzielniach

mieszkaniowych
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g | Konserwacja kserokopiarki co 10000 10000 284,00 0,03
kopli/druku - 4 razy w roku

4 Zakup kserokopiarki (kwota 17.207,70 Zf, 40000 3441,54 0,09
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5 | Zuzycie energii elektrycznej kWh - rok 3111 2799,9 0,07
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UCHWALA nr 43/2025
RADY NADZORCZEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ W ZAGANIU
z dnia 26.03.2025 r.

w sprawie: zatwierdzenia ,,Regulaminu udostgpniania dokumentdw czionkom
Spdldzielni Mieszkaniowej w Zaganiu”

§ 1l
Drziatajac na podstawie art. 8! ust. 1 i 2 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych oraz
§ 33 pkt 15 Statutu Spoéidzielni, Rada Nadzorcza Spéldzielni Mieszkaniowej w Zaganiu
zatwierdza ,,Regulamin udostgpniania dokumentéw czlonkom Spéldzielni Mieszkaniowej
w Zaganiu”, Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§2.
Traci moc Uchwata nr 44/2008 zatwierdzona przez Rade Nadzorcza z dnia 24.4.2008 r. wraz
z zalgcznikiem.
§3.
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzgdowi Spéldzielni Mieszkaniowej w Zaganiu.
§ 4.
Uchwata i Regulamin wchodzg w Zycie i obowigzujg z dniem podjecia.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczacy Rady Nadzorczej

(Iwona Danak) (Jacel&{(frucki)




