REGULAMIN

organizacji,dzialalnosci i rozliczen Grupy Konserwacyjnej
w Spoldzielni Mieszkaniowej w Zaganiu.

Rozdzial 1
Podstawa prawna.

§1

. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej w Zaganiu.
. Uchwata 128/06 z dnia 29.11.2006 r. w sprawie zatwierdzenia struktury organizacyjnej
SM.

Rozdzial 11
Postanowienia ogdlne.

§2

Grupa Konserwacyjna (GK) w strukturze organizacyjnej znajduje si¢ w pionie
techniczno-remontowym  zarzgdzanym przez kierownika dzialu techniczno-
remontowego.
. W GK wystepuja nastepujace stanowiska:

1) kierownik GK — 1 etat,

2) brygadzista-konserwator — 1 etat,

3) konserwator — 4,5 etatu.
GK pracuje w systemie jednozmianowym.

Rozdzial 111
Wykonawstwo i sposob rozliczania prac.

§3

. W GK prowadzona jest ksigzka awarii-przyjmowania zlecen. Awarie i zlecenia
przyjmowane sa telefonicznie 1 osobiscie od mieszkancéw przez pracownikoéw
Spoétdzielni.

Ksigzke awarii 1 zlecen prowadzi kierownik GK. Potwierdzenia zgloszen w ksiazce
powinny zawierac:

1) datg i godzing przyjecia zgloszenia,

2) datg i godzing wydania zlecenia do usunigcia awarii oraz potwierdzenia jego

wykonania,

3) opis przyczyny wystapienia awarii, usterki i ewentualne spowodowane skutki.
Kierownik GK wystawia pracownikom karte pracy na typowym formularzu zgloszenie-
zlecenie, ktore zdawane sg kierownikowi kazdorazowo na zakonczenie dnia pracy.

. Potwierdzenia wykonania prac dokonuja:

1) przy pracach w mieszkaniach, lokalach uzytkowych, piwnicach — uzytkownik
danego lokalu oraz kierownik GK,

2) przy pracach wykonywanych w innych miejscach niz wymieniono powyzej, np.
na terenach zewnetrznych — kierownik GK.



N

Zasady zapotrzebowania 1 rozliczenia materialow niezb¢dnych do wykonania prac
wynikajacych ze zlecen sg nastgpujace:

1) zapotrzebowanic materialowe na prace wystawiane jest przez brygadzist¢ lub
konserwatora,

2) kierownik GK przed wystawieniem dowodow Rw ma obowigzek zweryfikowaé
zasadnos¢, rodzaj i ilo$¢ materiatow niezbednych do wykonania zlecenia,

3) po wykonaniu zlecenia kierownik GK dokonuje rozliczenia materialow
pobranych do wykonania zlecenia.

Zasady dysponowania srodkiem transportu:

1) odpowiedzialnym za stan techniczny, terminowe przeglady, ubezpieczenie
srodka transportu jest kierownik GK,

2) dysponowanie srodkiem transportu odbywa si¢ na polecenie kierownika GK,

3) kierowca (dysponent) kazdorazowo kwituje odbior karty drogowej wytawianej
przez kierownika GK,

4) Kkarta pracy zdawana jest przez kierowcOw na koniec dnia pracy,

5) kierownik GK dokonuje comiesigcznego rozliczenia paliwa zuzytego przez
$rodek transportu na typowym formularzu.

Zasady rozliczania kosztow GK:

1) materialy uzyte do prac konserwacyjnych obcigzaja bezposrednio koszty
nieruchomosci, ktérych prace dotyczyty,

2) miesigczny koszt utrzymania GK wraz z transportem obcigza wszystkie
nieruchomosci jedno lub wielobudynkowe stanowigce budynki mieszkalne i
uzytkowe Spoétdzielni,

3) kluczem podziatlu jest procentowy udzial powierzchni uzytkowej danej
nieruchomosci do ogdtu powierzchni uzytkowej catych zasobow Spoétdzielni,

4) zestawienie kosztow GK 1 jego podzialu dokonuje dziat ksiggowosci
Spotdzielni.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe.

§4

Regulamin zatwierdzono uchwata Rady Nadzorczej nr 88/2008 z dnia 26.11 2008 r.
Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2009 r.

Traci moc ,,Regulamin organizacji, dziatalnosci i rozliczen Zakladu Konserwacji
i Remontéw spotdzielni mieszkaniowej w Zaganiu” zatwierdzony uchwata Zarzadu
nr 2/97 z dnia 03.03.1997 r.



